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UBND PHUONG PONGA  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN LOC HOA Doc 1ap — Ty do — Hanh phic

SO: 18/KH-MNILH

Dong A, ngay 6 thang 10 néim 2025

KE HOACH
THUC HIEN NHIEM VU UNG DUNG CONG NGHE THONG TIN,
CHUYEN DPOI SO NAM HOC 2025 - 2026

- Can cir cong van s6 1092/SGDDT-CTHSSY ngay 09 thang 10 nam 2025 cua
So GDDT tinh Ninh Binh vé viée hudng dan thure hién nhiém vu CNTT, CPS ndam
hoc 2025-2026 :

- Can cir cong van s6 574/UBND-VHXH vé viéc trién khai ké hoach chuyén

doi s nganh gido duc va dao tao nim 2025 ciia UBND Phuong Déng A ngay 16
thang 10 nam 2025,

- Can cir ké hoach sé 05/KH-MNLH, ngay 12/9/2025 cua truong Mam non
Léc Hoa vé viee thuc hién cdc nhiém vu nam hoc 2025- 2026
- Can cir vao tinh tinh thue té ciia nha truong nam hoc 2025-2026.
Truong Mam non Loc Hoa xdy dung ké hoach thuc hién nhiém vu CNTT.
chuyén doéi sé nam hoc 2025- 2026 cu thé nhur sau:
I. Dic diém tinh hinh ciia nha truong:
. Bién ché d6i ngii trong nim hoc 2025-2026
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2. S0 nhom 16p, so tré:

- Truong mo 12 nhom; so tré dat 2 tré . Trong do:

Nhom tre: 3 1op: 37 tré
+Mau gido 3-4 tuoi: 3 16p mau: 73 tré
+ Mau gido 4-5 tudi: 3 16p: 75 tré
+ Mau gido 5-6 tudi: 3 16p: 112 tré
3. Co so vat chat
- Truong ¢6 03 co s, co so 1 dit tai T6 dan phd s6 1 Phu Oc - Phuong Dong
A véi dién tich 1301,9 m? ¢6 03 khu véi 4 phong hoc cd nha vé sinh khép kin dam
bao phu hop véi dic diém tré mam non; Co s& 2 thude s6 658 dudng Dién Bién —
Phuong Pong A vai dién tich 552,9 m?, ¢6 4 phong hoc. Co s& 3 thudc To dan
pho s6 1 Luong X4— Phuong Pong A véi dién tich 759,3 m?, ¢6 4 phong hoc.
- C6 12 phong hoc va cac phong churc nang. (Phong Hiéu trudong, van phong,
phong hanh chinh quan tri, y té, bép, nha kho, nha dé xe gido vién....)
- S6 lugng trang thiét bi trong cac phong chirc niang duoc trang bi tuong doi
day du, ding theo quy dinh.
- Hé théng két noi Internet gom 03 modem va dam bao toc do thu phat song
wifi trong khuon vién truong.

- He théng may tinh, thiét bi van phong: 05 may tinh cay; 04 may in canon ;

- Hé théng cac trang web, cong thong tin dién tir, phan mém.
4. Thuan lgi, kh6 khan:

* Thuan loi:




- He thong van ban nha nudc, Bo, nganh, chinh quyén céc cap trién khai
nhiém vu nam hoc 2025-2026 1a hanh lang phap ly gitip nha truong thuc hién tot

nhiém vu nam hoc.

- Nha truong luén nhéan duoc su quan tam chi dao cua dang cua UBND
phuong Dong A; Gido duc va Pao tao tinh Ninh Binh, Phong VH-XH phuong
Dong A, céc ban nganh doan thé cua dia phuong.... Pic biét la su phoi két hop
chat ch€ cua Ban dai dién cha me hoc sinh d6i vdi nha trudong.

- Ca ba co s¢ cua nha truong déu duoc sira chira khang trang dap ing yéu
cau cham soc, gido duc tré tai dia phuong.

- DO1 ngli CBGVNV nha trudng nhiét tinh, tim huyét, ¢é trinh dé chuyén
mon, c6 kha ning mg dung cong nghé thong tin, biét khai thac st dung nhiing
phan mém trong hoat dong nudi dudng chim séc gido duc tré.

- Cac phong ban duoc trang bi tuong d6i day du: may tinh, may 1in.

- C6 su phoi két hop gitra gia dinh va nha truong trong moi cong tac nudi
dudng, cham séc va gido duc tré.

- Nha truong da c6 tai khoan ngan hang va thuc hién giao dich cac hoat dong,
cac khoan thu khong dung tién mit.

* Kho khan

- Co s& vat chat: Dién tich nha truong nho hep, mot so trang thiét bj phuc vu
glang day da cti nén viéc cham sdc gido duc cho tré gap nhiéu han ché

- Mot s6 gido vién 1on tudi kha ndng sir dung cac thiét bi cong nghé con han
ché.

- Cac nhom 16p con chua c6 may in, trang thiét bi da sur dung lau hay bi hong,
phai sua chira.

- May tinh, may 1n tai cac phong ban c6 nién han sir dung lau rat hay hong,
tinh nang thap nén kha nang str dung vao viéc chuyén ddi sé chua cao.

- Chua ¢6 may tinh, may in cho cdc nhom 16p.

- Kinh phi dau tu cho viéc nang cé‘ip trang bi cac thiét b1 hién dai con it.

IL.MUC TIEU:

I. Muc tiéu chung




- Nang cao chat lugng va hiéu qua cong tac quan tri, nuoi dudng, cham 50C,

o120 duc tre.

- Theo doi danh gia khach quan, thuc chat, cong bang két qua CDS trong

truong mam non.

- Phat hién céac dién hinh, mé hinh CDS lam tot dé nhan rong, tao phong trao
thue hién CDS trong toan nganh giao duc

- Tang cuong ung dung cong nghé thong tin va chuyén doi so trong moi hoat
dong cua nha trudng nhu quan ly, chim séc, nuéi dudng, giao duc tré, gop phan
nang cao chat lugng, hiéu qua cong viéc; Pay manh tng dung cong nghé thong
tin va tan dung tién bo cia cong nghé hién dai dé thic day doi mai sang tao trong
day va hoc, trong quan tri nha truong nham nang cao chat luong gido duc.

- Tré duoc trai nghiém hoc tap qua cac thiét bi s6 phu hop vai lta tudi; Phu
huynh dé dang theo ddi, phoi hop cung nha truong.

- Nang cao nhéan thic k¥ ndng co ban vé tmg dung CNTT trong giang day va
quan tri nha truong theo vi tri viéc lam cho can bd gido vién nhan vién. Khuyén
khich dbi m&i, sang tao trong viéc soan giang, quan ly, tuyén truyén va to chirc
cac hoat dong gido duc thong qua cac nén tang cong nghé s0.

2. Muc tieu cu the

- 100% c4n bd, gido vién, nhan vién sur dung thanh thao cac phan mém, Ung
dung trong cong viéc( email cong vu, phan mém quan ly tré, phan mém pho cap,
kho hoc li¢u s0)

- 100% 1&p hoc ¢6 gbe thu vién s6 va ho so, gido an dién tu.

- 100% ho so quan ly, s6 sach chuyén mon duogc sO hoa.

- 100% thong tin cua hoat dong Nha truong dugc dang tai thuong xuyén trén
cdng thong tin dién tir va Fanpage nha truong.

- 100% cac 16p thanh toan cac khoan dich vu giao duc khong dung tién mat.

- nha truong phén dau dat muac do chuyén ddi so cép do ba theo B0 ti€u chi
ctia BGDDT doi voi co so gido duc mam non.

I1. NHIEM VU, GIAI PHAP
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1. Tang cwong cong tac lanh dao, chi, dieu hanh, xay dung the che; Kiem
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tra, giam siat hoat dong chuyén doi so

- Tiép tuc trién khai cé hi¢u qua Dé an “lang cuong ng dung céng nghé
thong tin va chuyén ddi sé trong GDDT giai doan 2022 - 2025, dinh huéng dén
nam 2030” va Dé an “Phat trién tmg dung dit liéu vé dan cu, dinh danh va xéc
thue dién tir phuc vu chuyén déi s6 quoc gia giai doan 2022 - 2025 tiép tuc trién
Khai mo rong co sd dir liéu nganh gido duc, két n6i véi cac co sd dit liéu quéc gia
nhiam nang cao tien ich va hi¢u qua cho cong téc quan ly gido duc; day manh cai
cach hanh chinh, ting cuong thue hién thu tuc hanh chinh qua dich vu cong truc
tuyén, lién thong trén Céng Dich vu cong; xay dung co s& dit liéu vian biang, chimg
chi hudng dén vin bang sd, chirng chi so.

- Ky két hop dong véi mot sé don vi cung cap cac tmg dung, phdn mém, céc
phan hé cua phan mém vé quan tr1 nha truong.

- Xay dung ké hoach chuyén d6i s6 nam hoc 2025- 2026, bam sat cac nd1 dung
chi dao cua Uy ban nhan dan Phuong, Phong van hoa xa hoi P. Pong A, SGD&DT
tinh Ninh Binh.

- T6 chirc hop trién khai, quan triét dén doan thé can b, gido vién, nhan vién
vé muc tiéu, ndi dung va y nghia ciia chuyén doi sb trong gido duc mam non

- Phan cong nhiém vu cu thé cho tung bd phan:

+ T6 cong nghé: phu trach hudng dan, hé tro, bao tri, cai dat phén, cap nhat
dir liéu va dam bao an toan hé thong mang cua truong.

+ T6 chuyén mén xdy dung va trién khai ké hoach ung dung cong nghé thong
tin trong soan giang, quan ly , to chirc day hoc theo hudng doi méi.

+ B6 phan ké toan thyuc hién quan Iy vin ban, hd so dién t, trién khai thanh
todn hoc phi va céc khoan dich vu khong dung tién mit.

- Ban giam hiéu thudng xuyén kiém tra, giam sat va danh gia tién d6 thuc hién
chuyén doi so; kip thoi thdo gd kho khin, khuyén khich sang kién, sang tao cua
gido vién trong ing dung nghé thong tin, chuyén ddi sd.

- Téng hop két qua thuc hién dinh ky, bao cao uy ban nhan dan phuong Dong
A, Phong van hoa xa hdi theo quy dinh

- Tang cuong cac diéu kién bao dam vé ha tang ky thuat va Ky nang ung dung




cong nghe thong tin trong cong tac quan ly, quan tri, day, hoc va gido duc tré em,
kiém tra, danh gia trong gido duc; tiep tuc xay dung ha tang so quoc gia vé hoc
tap, kho hoc liéu so chia sé dung chung toan nganh, gc"im: bai giang dién tu, hoc
lidu s6 da phuong tién, phan mém mé phong va cac hoc liéu khac; phat trién hé
thong ngan hang cau hoi truc tuyén cho cac mon hoc; tang cudng tng dung tri tué
nhan tao trong hoat dong day, hoc va quan ly gido duc di cung véi phat trién cac
giai phap bao dam an toan moéi trudong hoc tap so; nang cao niang luc sO cho can
bo quan ly giao duc va GVNV trong nha truong.

2. Pam bio diéu kién vé ha tang so, an toan thong tin mang

- Ra soat, danh gi4 hién trang ha tang cong nghé coéng thong tin: May tinh,
TV, mdy in, mang noi bo, wifi. Nha truong da cé ké hoach stra chita nang cap, bo
sung phu hop dam bao phuc vu hiéu qua cho cong tac quan ly day hoc va truyén
thong.

- Nang Cép mo rong hé théng mang no1 bo( LAN) va mang wifi phu séng toan
truong, dam bao két ndi on dinh, toc dd nhanh, an toan va thuan tién cho viéc su
dung trong cac 16p hoc va phong lam viéc.

- Thuong xuyén trang bi, bao dudng dinh ky thiét bi CNTT: May tinh, TV
thong minh, camera, may in, thiét bi luu trit dir liéu nham hd trg gido vién trong
viéc ng dung cong nghé giang day chim soc va gido duc tré. Bén canh d6 nha
truong cling cai dat va st dung cac phan mém ban quyén, phan mém diét VITus,
thuong xuyén cap nhat phién ban mdi dé dam bao an toan dit liéu ctia hé thong;
thuc hién sao luu dir liéu dinh ky ( HO so quan ly , thong tin tin tré ké hoach o130
duc, cac bdo cdo dién tir...) trén thiét bi Iuu trit ngoai hodc nén tang dam may
Google Drivers dam bao khong bi mat thong tin. Mdi can bg, gido vién, nhan vién
si dung mot tai khoan riéng diat mat khau manh thuong xuyén thay doi khong
chia se thong tin dang nhap cua minh véi nguoi khac.

- Tang cuong tuyén truyén, tap huan cho can bd gido vién, nhan vién vé an
toan thong tin mang, ky nang phong tranh rui ro khi str dung internet mang xa hoi,

phan mém va céc thiét bi thong minh.

- Nha truong xdy dung nodi quy sir dung thiét bi va tai nguyén so trong nha




truong ding muc dich, tiét kiém dién nang, bao vé thiét bi va gitr gin dir liéu
chung.

- Phoi két hop vai phu huynh trong viéc huong dan tré tiép can an toan vai
cong nghé theo hudng tich cuc phit hop véi lira tudi ctia minh.

3. Phé cip tri thire vé chuyén ddi s6, ki niing so6 cho can b, cong chire,
vien chire nguai lao dong, hoc sinh, sinh vién trong toan nganh.

- Quan tdm nang cao ning luc tng dung CNTT dép Ung chuan k§ ning str
dung CNTT quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua
Bo Thong tin va Truyén thong; K§ niang dam bao an toan, an ninh thong tin; Ky
nang khai thac str dung c6 hiéu qua cac phan mém quan ly trong nha truong, khai
thac cac nguon hoc liéu, k¥ nang tim kiém thong tin trén Internet; Ky nang cai dat
hé diéu hanh va cac phan mém {mg dung co ban; k§ ning stra chita, khic phuc
nhimg hong hoc don gian ctia may tinh va thiét bi CNTT.

- T6 chitc quan triét va trién khai céc vin ban quy pham phap luat vé CNTT.
T4 chire ¢6 hiéu qua cong tac dao tao, boi dudng tng dung CNTT trong quan ly
va day hoc, doi méi ndi dung chuong trinh boi dudng theo hudng thiét thuc, cap
nhat, uu tién sur dung phz"in mém ma ngufin mo, khai thac thong tin trén Internet,

g101 thiéu nhimg dia chi hay, c6 ich véi gido vién: https://www.google.com.vn/,

https://giaoan.violet.vn ....khai théc tai liéu dién tir mdm non: ChatGPT.,

Germeni, Canva, https://www.klingai.com/global/..

- T6 chuc tuyén truyén, phd bién kién thirc vé chuyén d6i s6 dén toan thé can
bo, gido vién, nhén vién trong nha trudng thong qua céac budi hop chuyén dé, sinh
hoat t6 nhom chuy€n moén, ban tin dién tir va trén trang Web ctia nha truong.

- Boi duong ky nang co ban va nang cao cho can bo g1ao vién nhan vién tip
trung vao cac ndi dung;:

+ Str dung thiét bi s6 ph?m mém quan ly, phz"in mém day hoc truc tuyén, khoa
hoc liéu s6

+ K¥ nang bao mat thong tin ca nhan dit liéu nha truong, an toan mang

- Xay dung tap huan dinh ky, ho tro, hudng dan g130 vién trong qua trinh thuc

hanh, gip gido vién sir dung thanh thao cic phin mém va nén tang s phuc vu
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cho vig¢e cham soc¢ va gido duc tré.

- Xdy dung ddi ngii phu trach CNTT trong dom vi, bo tri céc GV ¢6 kha ndng
trong vige sir dung CNTT kiém nhiém, phu trach img dung CNTT (D/'c Vi Hoa,
Thanh Lam, Hong Vin, Hanh, Hoang Yén, Mai).

- Phoi hop véi cha me hoc sinh trong viéc ning cao nhén thirc v ki ning s

dung ngh¢: Hudng dan phu huynh truy cip tra ciru théng tin cia con qua cic @mg
dung, nén tang sd cia nha truomg, khuyén khich phu huynh twong tic voi nba
trwdng qua cdc kénh tryuc tuyen( trang Facebook, website, Zzlo)

- Khuyén khich tr hoc, tur boi dudng k¥ ning so, chia s hoc B va kioh
nghi¢m trén khdng gian mang lan téa tinh thén hoc tip sudt 4ol rong @Gl Twing
SO.

- Trién khai céc hogt ddng hudmng img Ngdy Chuyen ddi 0 Quic g5z vao ngiy
10 thing 10 hing nim. Tham gia cdc cudc thi, hii thi vé cong nghé thing ta va
chuyen ddi 8O do Bd GDDT. S& GDDT td chire, phit ddng.

4. Phat tridn dir lidu 0

- Nha trudng chi dg0 xdy dumg va phit trisn khoa hoc e 5 rong & ke o
chia 82 céc bail gidng Aidn tr video, gido dn, hinh dnh minh hoa. i ESe bl dadng
chuydn man,... 48 gido vidn & ding khai thic, st dung V3 cip mbat.

- XQv dymg “thar vidn o tr LS Hoa™ phaxd va Qng S0 Chin ST guad aad
e trong thdt dal cng nehs 8O som cic hoat Adag giso e Beo e & b o
sdng tao, ¢ hidu sinh Gdng v than thidn val e, kS hoach gido S, kS hoach 2uim
SO didm danh theo dAl sire khde, hil giang B larsing, phan men phad va day &
hod.. Bao dam tinh chinh X3, U= R thin Wik Y3 Bhadin TSn Tong Quam X
Khuyen khich gido vidn dng 20p oo e o s phim Sing . 2 game hax
ohil @ R R phong phat. TR i XX g B hing Quain I Tama Wadsthe ca
g A QR Ot RIS IMnidohos Rahiunh Qi vn, Tng Shoedoak ik TedNg
“Tradng Mam non L Hoa™ nhim qudng D ahdng hogk AdRY e AT Dok
GRIOIE S0 R TS QAR Bl Wi 8 R Davmk Do sumh,

Ol AR GRY L R Bk cin G T Ok D SR80 \in e e e AR N
s (R it RN (g a R, i DN Rhing Tin Sl s, g N Doy




xuyen dugce giam sat va chinh stra. Tiép tuc day manh trién khai hé thong phan
mem quan ly: pho cap GD, https:/pcgd.vn/, phan mém quan ly nha truong

hitps://vnedu.vn/, phan mém co so dir liéu nganh cua Bo GDDT:

https://csdl.moet.gov.vn/, phan mém ho so cong chic vién chic

hitps://ceve.ninhbinh.gov.vn/web/login, phan mém co so dir liéu nganh cua Tinh:

edu.vn/,https://dongbo.csdl. hé théng quan Iy van ban diéu hanh

http://vpdtnd.vnptioffice.vn/, phan mém quan ly thong tin tai san, tai chinh:

hitps:/gltsapp.misa.vn/...... dap img nhu cau thong tin quan ly gido duc mét cach

day du, chinh x4c, kip thoi tir nha truong dén phong GDPT, S& GDDT

- Két noi, chia sé dir liéu ndi bo gitra cac bd phan trong nha truong vol1 SGDDT
T'inh Ninh Binh, UBBD Phuong Bong A, Phong VH- XH Phuong thong qua cac
phan mém quan ly: Phan mém quan ly van ban, cong thong tin dién tir, website,
Facebook cua nha truong.

5. Chinh quyén s6, Kinh té s6, Xa hdi s6

- Tang cudng tmg dung cong nghé thong tin trong cong tac quan ly, diéu hanh;
St str dung cac phan mém van ban quan ly vin ban dién tir ho so cong viéc, chir
ky sO trong trao doi ndi bo tiép nhan va xu ly van ban.

- Trién khai dich vu cong truc tuyén, phéi hop vdi chinh quyén dia phuong
phong van hoa xa hoi thuc hién cac thu tuc hanh chinh vé g1a0 duc( Tuyén sinh,
cap gidy xac nhan, ho so tré..) trén moi truong s6 dam bao thong tin minh bach
chinh x4c.

- Trién khai thanh toan khong dung tién mit, thuc hién thu hoc phi tién dn cac
khoan dich vu gido duc qua tai khoan ngan hang ma QR hoéc ing dung thanh
toan dién tur bao dam céng khai minh bach thuén tién cho phu huynh.

- Sur dung cac phén mém quan ly mam non pha’in mém theo dbi strc khoe dinh
dudng danh gia su phat trién cua tré( Smas, CSDLN) , thuc hién trao doi thong
tin gitra phu huynh va nha truong.

- Thuc hién s6 héa, luu trit dién tir cac loai ho so: Cong van, quyét dinh, ké

hoach s6 diém danh bao cdo chuyén mon vao Google driver.

6. Nang cao nhan thirc, tuyén truyén, truyén thong va cac gidi phap khac




day manh chuyén doi so dam bio an toan thong tin

- Xay dung ké hoach tuyén truyén thuong xuyén vé chuyén doi sO trong toan
truong nham nang cao nhan thirc cho can bg, giao vien, nhan vién phu huynh va
cong dong vé vai trd y nghia cua chuyén doi trong gido duc mam non

- Pa dang hoa hinh thire tuyén truyén thong qua céc budi hop hoi dong, sinh
hoat td chuyén mon thong qua ban tin ndi bd cua nha truong thong qua ma QR
QR tuyén truyén ban dién tir va trén Fanpage ctia nha truong.

- Tuyeén truyén dén phu huynh hoc sinh vé loi ich cua chuyén d6i so hudng
dan phu huynh str dung cac nén tang so cua nha truong.

- Thuong xuyén cap nhat cong khai chuyén doi so trén website ctia nha truong,
dang tin bai hinh anh video hoat dong va chuyén dbi sb bai giang dién tur Al, cap
nhat kho hoc liéu so trén Google driver. Long ghép cac ndi dung tuyén truyén ve
chuyén déi so trong cic ngay 1& hoi ngay 1€ cua truong: Khai giang, trung thu,
ngay nha giao Viet Nam, tong két nam hoc.... Pé lan tda y nghia cua chuyén doi
s6 dén toan thé can bd gido vién phu huynh trong nha truong.

[1I. PHAN CONG NHIEM VU CU THE

STT | BO Nhiém vu duwgce giao Thoi gian Ghi chu
phan/ thuwe hién
ca
nhan
1 Ban | - Chi dao, Diéu hanh toan dién cong tac chuyén - Thuong
giam d6i so. Xuyen trong
hiéu |- Xay Dung ké hoach, t6 churc trién khai kiém tra nam hoc
danh gia dinh ky
- Téng hop, bao cao két qua thuc hién vé UBND
Phuong Dong A.
2 T6 | - Tham muu cho ban giam hi¢u trong cong tac - Thuong
CNTT | chuyén doi SO xXuyen
- Xay Dung va quan ly khoa hoc licu sO ctia nha




truong.

3 To |- To Chic soan giang gido an, hoc liéu dién tir| - Theo Ké
CM | - Cap nhat CSDLN hoach chuyén

- Trién Khai sinh hoat chuyén mon ung dung mon tung
cong ngh¢ thong tin thang
- Mdi t6 mot video/ thang vé tmg dung cong nghé

thong tin theo chu dé

4 Ké |- Thuc Hién thanh toan khong dung tién mit - Thuong
toan | - Luu trlr va bao mat dir liéu tai chinh, hanh chinh, Xuyén

thue hién ky s6

d GV |- Ung Céng théng tin trong giang day, Quan ly - Theo ké

cac | ho so tré hoach
nhom |- Cap nhat dir liéu day du, chinh xac 1én phan
l6p | mém
- Tao san phém hoc liéu s6 phuc vu cho viéc cham

soc giao duc tre

IV. KINH PHI THUC HIEN

- Tir ngudn ngén sach nha nudc Va cac nguon kinh phi hop phép khac

- Ho tir nguon ung ho cua cac bac phu huynh va céc to chirc ¢4 nhan c6 lién
quan

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Poi véi nha truong:

- Nghién ctru c4c van ban chi dao cua Bo GDDT, UBND tinh, S6 GDDT tinh
Ninh Binh, UBND P. Béng A, Phong VH-XH Phuong Pong A vé céc vin ban ¢6

lién quan dén nhiém vu ung dung CNTT, chuyén doi so dé trién khai thue hién.




- Hi¢u truong thanh ldp Ban chi dao img dung cong nghé thong tin, chuyén
doi s trong nha truong.

- BCD xay dung ké hoach tmg dung CNTT, chuyén doi so trong nha truong,
phan cong nhi¢m vu cho céc thanh vién (dinh kem danh sach).

- Trién khai dén toan thé CB-GV-NV trong nha truong.

- T6 chire quén triét cac vin ban quy pham phap luat vé CNTT t&i 100% CB-
GV-NV trong nha trudng. Lam t6t cong tac tuyén truyén, hudéng dan dé CB-GV-
NV thuc hién nghiém tac ké hoach ing dung CNTT, chuyén d6i so trong nha
truong

- Lua chon céc phan mém, hé thong truc tuyén dé trién khai trong nha truong
dam bao hiéu qua.

- Xay dung ké hoach tap huan, tu boi dudng va boi dudng doi ngfl.

- Phat ddng phong trao thi dua “CB- GV — NV thuc hién hiéu qua chuyén doi
sO trong giang day va quan tri nha truong”.

- T6 chire thuc hién ké hoach ing dung CNTT, chuyén doi so.

- Nha trudng can doi nguén ngén sach dugc cap dé tiép tuc dau tu bd sung co
s& vat chat, thiét bi CNTT, dao tao nhan luc CNTT phuc vu cho cong tac quan ly
va giang day cua nha truong; Tang cudng huy dong ngudn luc xi hoi héa; phoi
hop c6 hiéu qua viéc dau tu véi thué dich vu CNTT.

- Kiém tra, giam sat, diéu chinh viéc thuc hién ké hoach ctia cac to chuyén
mon va cua cac ca nhan.

2. Céc to chuyén mén va td vin phong

- T6 chure cho t6 chuyén mén thuc hién phong trao thi dua va thuc hién ké
hoach tng dung CNTT, chuyén doi sé.

- Khai thac va stir dung hiéu qua cac ung dung, phé‘m mém da duoc trién khai
trong nha truong, thuc hién danh gia mic do chuyén ddi sé theo nhiém vu duoc
phan cong va theo vi tri viéc lam cuia céc thanh vién.

- Dong vién cac thanh vién trong t6 tich cuc tu hoc, tu boi dudng nang cao

nhan thire, nghiép vu, ki nang (g dung CNTT.

- Tham muu véi Ban giam hiéu céc ndi dung c6 lién quan dén ung dung




CNTT, chuyén déi s6 trong gido duc.

3. Giao vién, nhan vién nha truong

- Tich cuc tur hoc, tu boi dudng dé c6 thé chi dong thuc hién duge céc yéu
cau clia viée ing dung CNTT, chuyén doi so theo vi tri viéc lam ctia ban than.

4. Cong tac danh gia, bao cdo:

- Danh gia so két, téng két viée trién khai nhiém vu ung dung cong nghé thong
tin va chuyén déi s6 thong ké gido duc nam hoc 2025 - 2026 sau khi két thic hoc
ky I va két thiic ndm hoc. Noi dung so két, tng két 1ong ghép trong Béo céo so két,
tong két nam hoc.

Trén day la ké hoach thuc hién nhiém vu CNTT, chuyén d6i s6 nam 2025-
2026 cua truong Mam non Loc Hoa, yéu cau toan thé CB-GV-NV trong toan

truong nghiém tuc thuc hién.

No'i nhén: ‘ : /'C’/:‘ J¢ :'\' UGNG
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UBND PHUONG DONG A CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN LOC HOA Poc 1ip — Tu do — Hanh phiic

S6: 25/QD-MNLH Dong A, ngay 6 thang 10 nam 2025

QUYLET DINH
V/v thanh 1ap Ban chi dao trien khai irng dung Cong nghé thong tin va
chuyén do6i s6 nam hoc 2025 -2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON LOC HOA

- Can cir cong van s6 1092/SGDDT-CTHSSV ngay 09 thang 10 ném 2025 cua
So GDDT tinh Ninh Binh vé viéc hwéng dan thue hién nhiém vu CNTT, CDS nam
hoc 2025-2026 ;

- Can cir cong van s6 574/UBND-VHXH vé viéc trién khai ké hoach chuyén
doi s6 nganh giao duc va dao tao nam 2025 cua UBND Phuong Pong A ngay 16
thang 10 nam 2025;

- Can cu ké hoach sé 05/KH- MNLH , ngay 12/9/2025 ciia truong Mam non
Léc Hoa vé viée thiee hién cde nhiém vu trong tam cua nha truong trong nam hoc

2024- 2025.
- Cdn cir vao tinh hinh thuec té cua nha truong nam hoc 2025-2026.
QUYET PINH:

Pieu 1: Thanh l4p Ban chi dao ung dung Cong nghe thong tin va chuyén doi
s6 nam hoc 2025 -2026 cua trrong mam non Loc Hoa gom céac dong chi ¢é tén sau:

TT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu
l | Tran Thi Mai Huong | Hiéu trudng Truong ban
2 | Vi Thi Hoa Pho hi€u truong Pho truong ban
3 | Pham Thi Phuong Phé hiéu truong Pho trudng ban
4 | Tran Thi Thanh Lam | Gido vién -TTCM khoi 3 tuodi Thu ky
5 | Hoang Thi Hai Yén | Gido vién - TPCM khoi 5 tu6i Thanh vién.
6 | Hoang Thanh Huyén | Gido vién - TTCM NT+DD Thanh vién.
7 | Tran Thi Tuyét Mai Gido vién - TTCM khoi 4 tuodi Thanh vién.
8 | Hoang Thi Hang Gido vién - TPCM NT+DD Thanh vién.
9 | Trinh Thi Thuy Dung | Ké toan Thanh vién.

Piéu 2: Ban chi dao ¢ nhiém vu x4y dung ké hoach, to chirc chi dao,thuc hién
kiém tra, danh gia viéc trién khai thuc hién cac nhiém vu theo su chi dao cua cép
trén va ké hoach cua don vi.

Piéu 3: Quyét dinh nay co6 hicu luc ké tir nga‘ly k}'/ Cac dong chi c6 tén trong
danh séch tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanht dmh nay./.

Noi nhan: ,',-f, V" ]/ ‘ h UONG
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PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN
TRONG BAN CHI PAO TRIEN KHAI UNG DUNG CNTT, CHUYEN
DOI SO TRUONG MAM NON LOC HOA NAM HQC 2025-2026
Cén cir quyet dinh s6 25/QD-MNLH ngay 6/10/2025 ctia Hiéu trudng
truong mam non Loc Hoa. Truong ban chi dao trién khai irng dung CNTT, chuyén
doi so trudngmam non Loc Hoa nam hoc 2025-2026, phan ¢cong nhiém vu cu thé

cac thanh vién trong to nhu sau:

1. Ba Tran Thi Mai Huong — Truéng ban

- Chiu trach nhiém vé hoat dong cua td, trién khai thuc hién ké hoach ting
dung cong nghé thong tin, chuyén doi sb trong nha trudng;

- Phan cong nhiém vu ctia phd ban, va céac thanh vién cta to;

- Piéu hanh céc phién hop cta to;

- Xtr ly theo tham quyén céc tinh hudng phat sinh trong qué trinh thuc hién
ké hoach va bdo cdo vé Hi€u truong;

- Thuc hién nhiém vu va quyén han cta thanh vién to.

2. Ba Vii Thi Hoa — Phé truwéng ban

- Chiu trach nhiém trude T6 truong vé nhiém vu duoc giao;

- Thuc hién nhiém vu va quyén han cta thanh vién té;

- Thuc hién cac nhiém vu khéc do truéng ban phan cong (truc tiép phu trach
chi dao trién khai tng dung cdng nghé thong tin, chuyén ddi sd trong cong tac
quan tr1 nha trueong; phu trach théng ké céac sb [1€u, cac phé‘m meém, trang thong tin
dién tu nha truong)

3. Ba Pham Thi Phwgng — Pho trudéng ban

- Chiu trach nhiém trudc T6 truong veé nhi€ém vu duoc giao;

- Thuc hién nhiém vu va quyén han cia thanh vién td:

- Thyce hién cac nhiém vu khéc do trudng ban phan c¢ong. (1a dau méi trién
khai tmg dung cong nghé thong tin, chuyén doi sb trong cong tac nudi dudng
cham soc giao duc tre; trang thong tin dién tir nha truong.)

4. Ba Tran Thi Thanh Lam — Thuw ky

- Ghi la1 bién ban céc cudc hop




- Thuc hién nhiém vu va quyén han cua thanh vién ;
- Thuc hién céc nhiém vu khac do truong ban phéan coéng. (dau moi phu
trach cong ngh¢ thong tin cua nha truong)
- Chi dao, giam sat cac thanh vién cia t6 mau 140 3 tuodi thuc hién nhiém
vu img dung c¢ong nghé thong tin, chuyén doi so;
- Thuce hién nhiém vu va quyén han cta thanh vién to;
- Thue hién cac nhiém vu khéc do trudng ban phan cong.(gido vién nong
cot biét ing dung thanh thao CNTT trong quan tri, nu6éi dudng cham séc giao duc
tre).
S. Ba Trinh Thi Thuy Dung — Thanh vién
- Chi dao, giam sat cac thanh vién cua t6 van phong thuc hién nhiém vu
ing dung cong nghé thong tin, chuyén déi so;
- Thue hién nhiém vu va quyén han ctia thanh vién to:
- Thyuc hién cac nhiém vu khac do trudng ban phan cong.(Quan tri phé“m
mém Ké toan Misa, tai san cong, hé thong quan ly vin ban dién tu, cong thong tin
dién tr, tinh khau phan an, giao dich ngan hang va kho bac nha nudec....... )
6. Ba Hoang Thi Hii Yén — Thanh vién
- Chi dao, gidm sat c4c thanh vién cua td mau gido 5-6 tudi thuc hién nhiém
vu ung dung cong nghé thong tin, chuyén ddi sé;
- Thuc hién nhiém vu va quyén han cua thanh vién t6;
- Thuce hién cac nhiém vu khac do trudng ban phan céng.( gido vién nong
cot biét tmg dung thanh thao CNTT trong quan tri, nudi dudng cham séc gido duc
tre). |
7. Ba Tran Thi Tuyét Mai— Thanh vién
- Chi dao, giam sat cac thanh vién cua t6 mau gido 4 tudi thuc hién nhiém
vu Ung dung céng nghé théng tin, chuyén doi sé:

- Thue hién nhiém vu va quyén han cuia thanh vién to;

- Thyc hién céc nhiém vu khic do trudng ban phan cong.(gido vién nong
cot biét g dung thanh thao CNTT trong quan tri, nudi dudng cham séc gido duc

tre).




8. Ba Hoang Thanh Huyén— Thanh vién

- Chi dao, giam sat cac thanh vién cua té nha tré+ + dinh dudmg tudi thuc
hi¢n nhi¢ém vu ing dung cong nghé thong tin, chuyén doi so:

- Thue hién nhiém vu va quyén han ctia thanh vién td:

- Thye hién cac nhiém vu khéc do trudng ban phan cong.

9. Ba Hoang Thi Hang — Thanh vién

- Chi dao, giam sat cac thanh vién ctia to nha tré+ dinh dudng thuc hién
nhiém vu img dung cong nghé thong tin, chuyén doi so;

- Thyuc hién nhiém vu va quyén han cta thanh vién té:

- Thye hién cac nhiém vy khéc do truéng ban phan cong.
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